
 
 

 
 
 
Die DTC AG mit mehr als 40 Mitarbeitenden ist schweizweit das 
grösste Kompetenzzentrum für Fahrzeugsicherheit und Fahrdynamik. 
Seit 1995 führen wir Prüfungen, Untersuchungen, Analysen und 
Beratungen jeglicher Art im Zusammenhang mit Fahrzeugsicherheit 
durch. Die stetige Erweiterung der Infrastruktur bis hin zum Bau der 
DTC-Teststrecke sowie die langjährige Erfahrung, haben dazu 
geführt, dass die DTC AG zu einer der führenden Institutionen in der 
Schweiz auf dem Gebiet der Mobilitätssicherheit geworden ist. 
 
Für den Bereich aktive Sicherheit suchen wir nach Vereinbarung 
eine(n) 
 
 

 
Mitarbeiter/in im Backoffice 

 
 
Du wirst 

 Offerten erstellen, Kundenaufträge administrativ bearbeiten, verwalten und 
archivieren  

 Rechnungen erstellen und kontieren  
 den schriftlichen und mündlichen Kundenkontakt pflegen 
 den Bereichs- sowie die Projektleiter in administrativen und organisatorischen 
Belangen unterstützen  

 
Du verfügst über 

 eine kaufmännische Ausbildung sowie Freude an einem technischen Umfeld  
 stilsicheres Deutsch und sehr gute Französisch-Kenntnisse in Wort und Schrift  
 gute MS Office Kenntnisse  
 analytisches Denkvermögen  
 eine exakte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise  

 
Darauf kannst du dich freuen  

 eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Position 
 Entfaltungsmöglichkeiten in einem motivierten Team 
 attraktive Anstellungsbedingungen und Benefits 
 einen Arbeitsplatz im idyllischen Berner Jura auf einem schweizweit 
einzigartigen Gelände für Mobilitätssicherheit 

 
 
Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Angaben zur 
Lohnvorstellung per E-Mail an: renate.giardino@dtc-ag.ch 

 
DTC Dynamic Test Center AG 
Route Principale 127 
2537 Vauffelin 
Tel: 032 321 66 04 
www.dtc-ag.ch  
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